
 رایانه واحد مسئول وظایف شرح
 

 
 آگاهي كامل از تنظيمات نرم افزار 

   كاربران  اشكال رفع و افزار نرم آموزش جهت اداري اتوماسيون سيستم با كاربردي آشنايي 

 دواح آن در شاغل

  نظارت بر روند خريد تجهيزات رايانه اي 

   ليست تهيه شده وفاكتور تاييد شدهبررسي فني قطعات و گارانتي هاي ارائه شده و مطابقت با 

  - در موجود هاي رايانه روي بر و... ويروس ،آنتي جانبي افزارهاي ونرم ها عامل سيستم نصب 

 واحد

  شده داده هاي آموزش حد در تجهيزات عيب رفع و ها سيستم افزاري سخت عيوب تشخيص 

  هاي شركت به ( چاپگر : مانند ) دارند تعمير به نياز كه تجهيزاتي ارسال فرآيند بر نظارت 

 تجهيزات تعمير كيفيت كنترل و خصوصي

  آشنايي با نرم افزار وب سايت دانشگاه و ويرايشگر آن و آدرس هاي وب سايت واحد 

   ) آشنايي با استاندارد هاي طراحي وب سايت ) از طريق بازديد از سايتهاي مختلف 

    انتقال مشكلات وپيگيري آنهانظارت مستقيم بر روي وب سايت واحد خود، 


